
【成绩录入后退回申请流程】 

①成绩录入教师写公示（模板 1 申请退改成绩公示），申请退

回的原由，内容包括任课教师姓名、工号、课程名称、班级和

需要重新录入成绩的学生学号和姓名，错误成绩和需要重新录

入的成绩，公示起止日期，教师亲笔签名； 

②交教学副院长审核签字； 

③按教务处学籍科要求公示三天后,写成绩退回重新录入情况说

明（模板 2 修改成绩申请），由教学副院长签字确认公示无异

议； 

④公示和申请 2 份文件盖学院公章，由教师本人（学生不可代

办）提交纸质版到教务处学籍科北楼 221 黄老师（电话

3236767）申请退回成绩。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件 1：申请退改成绩公示模板 

公  示 

教务处： 

我是动物科学技术学院   老师（工号： ），20 -20 学

年（ ）学期担任《 》课程教学工作，该班现有课程重修生 

同学，广西大学动物科学技术学院学生，学号：      。在

20 -20 （ ）学期《 》平时成绩评分中扣去一次缺作业分 18

分，平时成绩为 67 分，期末考试卷面成绩评为 26 分，期评

成绩 42。现在，该同学在成绩登录后补交了作业，并说明因

为一直在省外上班（该生是 2019 级学生，2023 年 6 月已经

随本班毕业离校并上班工作，选重修课时提交了免听申请并

获批准），因阶段性工作忙而迟交作业。另外，该生对卷面成

绩有异议，向 系提出重新评卷，经 系主任 同意并报学院主

管教学领导批准，系主任与任课老师一起重新评卷，最终给

该生卷面成绩评为 44 分，相应期评成绩改为 60 分。现应对

该生原成绩进行必要的更正，更正结果应为平时成绩 85分，

考试成绩 44 分，期评成绩 60 分。 

公示日期为 20 年 月 日至 日。 

                               任课教师：  

                               主管领导签字： 

                                   20 年 月 日 

                                     动物科学技术学院（公章） 



 

附件 2：修改成绩申请模板 

 

申  请 

 

教务处： 

我是动物科学技术学院xxx老师（工号：xxxxxxxx），20xx-

20xx 学年（x）学期担任《xxxx》课程教学工作，该班现有

xxx 同学，广西大学 xx 学院学生，学号：xxxxxxxxxx。在

2019-2020（1）学期《形势与政策》平时成绩评分中扣去一

次缺课分 20 分，总成绩为 70 分。现在，该同学提供出补充

证据，经与 xx 教研室反复确认，证实原系统记录和实际到课

情况有出入，该同学实无缺课行为，应对原成绩进行必要的

更正，更正结果应为 90 分。 

已公示三天，公示期为 2020 年 x 月 x 日至 x 日。 

已在教务系统同步进行申请，请审批。 

 

 

                               任课教师：  

                               主管领导签字： 

                                   20 年 月 日 

                                     动物科学技术学院（公章） 

 


