
 



 



 



 



 





 

附：申请填写模板 

教师调/停课申请 

 

尊敬的院领导 

 

您好！ 

 

因工作需要，本人拟于[具体时间段]赴[出差地点]参加[出差任务]（如：学

术会议、项目调研、培训等）。由于出差任务与[某某周]课程的教学计划冲突，

需协调时间完成出差任务。为确保教学进度，计划对本人承担的课程进行调整，

具体安排如下：《课程名称》原定授课时间为[某某周周二上午第 1、2节]， 调

整后授课时间为[某某周周二上午第 1、2 节]，调整课程授课时间已通知学生，

调整后授课时间已征求学生意见，无冲突反馈。 

恳请审批为盼！ 

 

附件： 

出差通知/会议邀请函 

 

 

申请人：[教师姓名] 

联系电话：[电话号码] 

申请日期：[具体日期] 

主管领导签字： 

动物科学技术学院（公章） 

 

 

 


